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RESOLUCION No. 576 DE 2017
(07 de Noviembre de 2017)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL DE SALUD SOGAMOSO EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

LA GERENTE DE SALUD SOGAMOSO E.S.E.

En uso de sus atribuciones constitucionales y legales y en especial las
conferidas por la Constitucion Politica y la Ley vy,

CONSIDERANDO

Que el Congreso de la Republica, expidié la Ley 594 de 2000 denominada
LEY GENERAL DE ARCHIVCS, la cual tiene por objeto establecer Ias reglas y
principios generales que regulan la funcién archivistica del Estado

Que la Ley 594 de 2000 define el Archivo como el conjunto de
documentos, sea cual fuere su fecha, forma vy soporte material,
acumulados en un procesos natural por una persona o entidad publica o
privada, en el transcurso de su gestion, conservados respetando aquel
orden para servir como testimonio e informacién a la persona o institucién
gue los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

Que el Decreto N°, 2609 del 14 de diciembre de 2012, reglamenta el Titulo
V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de

2011 y se dictan ofras disposiciones en materia de Gestion Documental
para todas las Entidades del Estado.

Que el Decreto 2609 de 14 de diciembre de 2012, en su Articulo 50.
Establece los Principios del proceso de gestion documental.

Que el Decreto 2609 de 14 de diciembre de 2012, en su Arficulo éo
establece los componentes de la politica de gestién documental.
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Que el Decreto 2609 de 14 de diciembre de 2012, en su Articulo 9o.
establece los procesos de la gestion documental en las diferentes
entidades publicas en sus diferentes niveles, y debe comprender como
minimo los siguientes procesos: planeacion, produccion, gestion y tramite,
organizacion, transferencia, disposicion de documentos, preservacion a
largo plazo y valoracion.

Que por lo anterior, se concluye que la funcidon archivistica es funcion
administrativa, que debe ser realizada por los servidores publicos en los
términos y condiciones establecidas en la Ley General de Archivos.

Que las normas de MECI en el desarrollo de su componente de
Informacién, pide que gcarantice la calidad, custodia, acceso de los
archivos y el flujo lainformacion.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: OBJETIVO: Definir los componentes establecidos en el
decreto 2609 Articulo é, de la politica de gestiobn documental , vy los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion, para la
administracion documental en cualquier soporte, fisico y/o electrénico que
s€ maneja en Salud Sogamoso Empresa Social del Estado, con el fin de
normalizar la produccidn de la informacién desde su creacién, uso vy
mantenimiento; garantizando la integridad, autenticidad y veracidad de la
informacién, bajo pardmetros técnicos de organizacion, tramite, gestion,
conservacion y disposicién final, soportados en los principios Archivisticos.

ARTICULO SEGUNDO. MARCO CONCEPTUAL: usado en la formulacién de la
politica de gestion documental de Salud Sogamoso ESE.

e Acceso a documentos de archivo. Derecho de los ciudadanos a

consultar la informacién que conservan los archivos pUblicos, en los
. términos consagrados por la Ley.

* Archivo. Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, su forma v
soporte material, acumulados en un proceso natural por una persona o
institucién publica o privada, en el transcurso de su gestién.

* Archivo central. Unidad administrativa donde se agrupan documentos
fransferidos o trasladados por los distintos archivos de gestién de Ia
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entidad respectiva, una vez findlizado su trdmite, que siguen siendo
vigentes y objefo de consulta por las propias oficinas y los particulares
en general.

e Archivo de gestion. Aquel en el que se relne la documentacién en

" trdmite en busca de solucién a los asuntos iniciados, sometida a
continua utilizacion y consulta administrativa por las mismas oficinas u
ofras que las soliciten.

e Ciclo vital del documento. Etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos desde su produccidn o recepcién, hasta su disposicion
final.

e Comunicaciones oficiales. Comunicaciones recibidas o producidas en
desarrollo de las funciones asignadas legalmente a una entidad,
independientemente del medio utilizado.

e Conservacion de documentos. Conjunto de medidas preventivas o
correctivas adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de
los documentos de archivo.

e " Conservacién permanente. Decision que se aplica a aquellos
documentos que tienen valor histérico, cientifico o cultural, que
conforman el patrimonio documental de una persona o entidad, una
comunidad, una regién o de un pais y por lo tanto no es sujeto de
eliminacioén.

* Consulta de documentos: Acceso a un documento o a un grupo de

~ documentos con el fin de conocer la informacion que contienen.,

* Disponibilidad: Caracteristicas de seguridad de la informacién que
garantiza que los usuarios autorizados tengan acceso a la informacion y
a los recursos relacionados con la misma, toda vez que lo requierd
asegurado su conservacion durante el tiempo exigido por la ley.

e Documento: informacién u objeto registrado que se puede tratar como

"una unidad. Un documento puede estar en papel, en un soporte
magnético o electrénico de cualquier ofro tfipo. El documento de
archivo especificamente es el registro de informacién producida o
recibida por una entidad puUblica o privada en razén de sus actividades
o funciones. Por su parte, el documento electrénico de archivo es el
creado mediante un programa informdético de aplicacién o bien

" porque se ha digitalizado.

* Documento elecirénico de archivo. Registro de informacién generadaq,
producida o recibida o comunicada por medios electronicos, que
permanece almacenada electrénicamente durante todo su ciclo de
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" vida, producida, por una persona o entidad en razén a sus actividades
o funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal, & valor
cientifico, histérico, técnico o cultural y que debe ser tratada conforme
a los principios y procesos archivisticos

e Gestion Documental. Conjunto de actividades administrativas y
técnicas tendientes a la planificacién, manejo y organizacién de la

" documentacién producida y recibida por las enfidades, desde su
origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacion y
conservacion

e Integridad. Caracteristicas técnicas de seguridad de la informaciéon con
la cudl se salvaguarda la exactitud y totalidad de la informacién vy los
métodos de procesamiento asociado a la misma.

 Servidor pUblico. Servidores publicos es un concepto genérico que
emplea la Constitucion Politica para comprender a los miembros de |as
corporaciones publicas y a los empleados vy trabajadores del Estado vy
de sus enfidades descentralizadas territorialmente y por servicios; todos
ellos estan “al servicio del Estado y de la comunidad” y deben ejercer
sus funciones “en la forma prevista en la Constitucién, la ley y el

" reglamento”

ARTICULO TERCERO: Adoptese la politica de Gestion documental en Salud
Sogamoso E.S.E. en el siguiente contenido:

POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

Salud Sogamoso Empresa Social del Estado, en cumplimiento de su
plataforma estratégica, plan de desarrollo institucional y consciente de la
vital importancia de los documentos que ingresan y se generan tanto
eh medio fisico como electrénico, son evidencia de su gestion v
respaldo de transparencia, se compromete a dar cumplimiento a la
normatividad vigente y adoptar las mejores practicas, metodologias vy
estandares para la gestién de la documentacién.

Salud Sogamoso ESE,  implementard  los procesos de la gestion
documental enmarcados en la planeacién, produccion, gestion vy
framite, organizacién, transferencia, disposicidn de documentos,
preservacion a largo plazo y valoracién, con el fin de garantizar la
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integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion. El
desarrollo de los Instrumentos archivisticos con propositos especificos para
el desarrollo e implementacion de la gestion documental y la funcién
archivistica en la empresa

Los lineamientos establecidos para la gestion documental estdn
soportados en el Sistema de gestidon de calidad vy las diferentes politicas
relacionadas con la seguridad y confidencialidad de la informacion, para
su proteccion, acceso vy difusion, fundamentando los principios
corientadores de oportunidad, eficiencia, eficacia, disponibilidad,
economia, transparencia, medio ambiente, cultura archivistica,
interoperabilidad, neutralidad tecnologica con orientacion a la atencién
al ciudadano.

ARTICULO CUARTO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de
sU publicacion y deroga cualquier otra que le sea contrario.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Sogamoso a los siete (07) dias del mes de Noviembre de dos mil

diecisiete (2017)
DIANA CATALINA Dg[lGADO J

Gerente
Salud Sogamoso ESE

Proyecto: Elva Yolanda Castafieda Puentes
Lider de Gestidon Documental

Vo Bo: Santiago Eduardo Triana Monroy
Asesor Juridico Externo
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